附件1： 
1、 身份证号码信息勘误（包括身份证从第一代的15位升级为第二代的18位）

	学号
	姓名
	错误项目
	错误信息
	正确信息
	联系电话
	专业名称

	
	
	身份证号码
	
	
	
	


二、其他信息勘误

	学号
	姓名
	身份证号码
	错误项目
	错误信息
	正确信息
	联系电话
	专业名称

	
	
	
	
	
	
	
	


附件2： 
南校区2012届预毕业研究生相片采集具体时间安排
拍摄地点：D座1楼102     拍摄日期：12月26日上午     总人数：129人 
	学院
	专业名称
	预毕业生数
	预计相片采集时间
	班级负责人

	经贸学院
	世界经济
	17
	9:20-9:25
	班长

	经贸学院
	区域经济学
	14
	9：25—9:30
	班长

	经贸学院
	国际贸易学
	35
	9:30—9:50
	班长

	法学院
	民商法学
	14
	9:50—9:55
	班长

	法学院
	国际法学
	13
	9:55—10:00
	班长

	法学院
	国际关系
	23
	10:00—10:10
	班长

	思政学院
	思想政治教育级
	13
	10:10—10:15
	班长


北校区2012届预毕业研究生相片采集具体时间安排
拍摄地点：云山公寓206教室     拍摄日期：12月26日下午       总人数：440人
	学院
	专 业 名 称
	预毕业生数
生数
	预计相片采集时间
	班级负责人

	英文学院
	英语语言文学 
	35
	13:40—13:55
	班长

	英文学院
	外国语言学及应用语言学
	42
	13:55—14:10
	班长

	商英学院
	外国语言学及应用语言学10
	10
	14:10—14:15
	班长

	商英学院
	商务英语研究
	35
	14:15—14:30
	班长

	西语学院
	俄、法、德、西班牙语


	30
	14:30—14:45
	班长

	东语学院
	日语、亚非语
	33
	14:45—15:00
	班长

	词典中心
	外国语言学及应用语言学
	12
	15:00—15:05
	班长

	欧洲中心
	欧洲学
	14
	15:05—15:10
	班长

	中文学院
	文艺学、比较文学
	20
	15:10—15:20
	班长

	高翻学院
	翻译学
	60
	15:20—15:50
	班长

	高翻学院
	专业学位
	50
	15:50—16:20
	班长

	MBA中心
	工商管理硕士
	119
	16:20—17：00
	班长

	
	博士生
	40
	16:45—17：00
	


附件3：

班长（班级负责人）的职责：

当天照毕业照时，由于人数过多，为防止照相时出现张冠李戴的现象，则需要每个专业的班长负责相关组织协助工作，具体如下：
1、班长根据安排时间，通知本专业的同学提前40分钟到达照相现场，并提醒同学们要带身份证。

2、到达现场后，班长让同学按学号的顺序排好，并收取15元拍摄费（需先通知同学准备零钱）。

3、班长自己先进行本专业的第一个照相。

4、班长照完后，后面每个同学依次按学号进行照相。

5、班长负责监督拍照相片顺序需同登记的姓名顺序（届时会另行提供）一一对应。
6、最后班长核对登记表上本班实际照相人数并将本专业的拍摄费转交给工作人员。

异常情况：

当拍照人数较多时时，可能有些同学没有按秩序排队，或些同学并不知道必须按照登记姓名的顺序排队，班长就协助工作人员对照登记表让同学们按正确的顺序排好，防止出错。

